План работы органов местного самоуправления муниципального образования
«Малопургинский район» с 12 марта  по 18 марта 2018 года
	Дата
	Основные мероприятия
	Место

проведения
	Организатор

(ответственный за подготовку мероприятия)
	Участники

	Понедельник 12.03.2018
	

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	8.15
	Производственное совещание в трудовых коллективах
	ООО «Первый май»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства, заместитель начальника управления сельского хозяйства-начальник отдела по развитию сельскохозяйственного производства

	9.30
	Участие в республиканском совещании с участниками приоритетного проекта по дополнительному образованию
	с. Завьялово
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Управление образования

	10.00
	Участие в семинаре-совещании со специалистами, организующими работу по рассмотрению обращений граждан в органах местного самоуправления Удмуртской Республики
	г. Ижевск
	Управление по внутренней политике Администрации Главы и Правительства Удмуртской Республики
	Руководитель Аппарата, начальник и специалист отдела по взаимодействию с органами местного самоуправления

	10.00
	«Лыжня зовет» среди дошкольников в рамках Спартакиады «Малыши открывают спорт»
	стадион «Маяк»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Дошкольники района

	13.00
	Оперативное совещание с субъектами профилактики
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам  
	КДН, субъекты профилактики



	16.00
	Рабочее совещание по вопросам ЖКХ
	53 кабинет
	Управление строительства и ЖКХ
	Ресурсоснабжающие организации, УК Управдом, управление образования, управление культуры и туризма, управление строительства и ЖКХ, управление финансов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Вторник 13.03.2018
	

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Участие в селекторном совещании Министерства строительства, жилищно-коммунального хозяйства и энергетики Удмуртской Республики в режиме ВКС
	зал заседаний
	Министерство строительства, жилищно-коммунального хозяйства и энергетики Удмуртской Республики
	Управление строительства и ЖКХ

	9.00
	Совещание заместителей директоров по учебно-воспитательной работе
	Малопургинский ЦО
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Заместители директоров по учебно-воспитательной работе образовательных организаций района

	9.30
	Районное совещание заведующих культурно-досуговых учреждений
	районный Дом культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Заведующие культурно-досуговых учреждений района

	10.00
	Участие в коллегии Министерства социальной политики и труда Удмуртской Республики по вопросу «Об итогах работы отрасли социальной политики и труда Удмуртской Республики  в 2017 году и задачах Министерства на 2018 год»
	г. Ижевск
	Министерство социальной политики и труда Удмуртской Республики 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, начальник отдела по делам семьи, демографии и охране прав детства

	10.00
	Учеба механизаторов и гл. инженеров сельскохозяйственных предприятий по вопросам эксплуатации, обслуживания техники и оборудования производства ОАО «Гомсельмаш» и ЗАО СП «Брянсксельмаш», ОАО «МТЗ» и ООО «ТД «МТЗ-Елаз»
	г. Ижевск
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Главный специалист-эксперт отдела по развитию сельскохозяйственного производства, главные инженера  и механизаторы сельскохозяйственных предприятий района

	10.30
	Совещание по вопросам проектирования объекта «Строительство системы водоснабжения в с. Кечево Малопургинского района Удмуртской Республики»
	зал заседаний
	Начальник отдела строительства и архитектуры
	Приглашенные

	10.30
13.00
	Совещание по результатам работы отрасли животноводства за февраль 2018 года

Производственное совещание
	г. Ижевск 
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия Удмуртской Республики 
	Глава района, заместитель главы Администрации по сельскому хозяйству – начальник управления сельского хозяйства, заместитель начальника управления сельского хозяйства – начальник отдела по развитию сельскохозяйственного производства



	13.00
	«День здоровья» для работников дошкольных организаций
	д. Курегово
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Работники дошкольных образовательных организаций района

	13.30
	Заседание Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	14.00
	Проверка комиссии по делам несовершеннолетних  по соблюдению требований охраны труда 
	  90 кабинет
	Начальник отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли
	Ведущий специалист-эксперт по охране труда отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	15.00
	Участие в коллегии Министерства образования и науки Удмуртской Республики 
	г. Ижевск
	Министерство образования и науки Удмуртской Республики 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Среда 14.03.2018
	

	
	Личный прием граждан  Главой района, Председателем Районного Совета депутатов
	51 кабинет
	Руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Рабочее совещание по строительству лыжной базы
	зал заседаний
	Управление строительства и ЖКХ
	Управление строительства и ЖКХ, управление образования, УКС, Минстрой УР, Министерство по физической культуре, спорту и молодежной политике Удмуртской Республики, ПИ ООО «Велес», ДЮСШ

	9.30
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	54 кабинет
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам  
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, сектор по делам несовершеннолетних и защите их прав

	9.30
	РМО воспитателей детских садов 
	МДОУ д/с д. Нижние Юри 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Воспитатели дошкольных образовательных организаций района

	10.00
	Совещание с председателями избирательных комиссий субъектов Российской Федерации, территориальных и участковых избирательных комиссий на тему «О готовности избирательных комиссий к проведению выборов Президента Российской Федерации 18 марта 2018 года» в режиме ВКС
	зал заседаний
	Центральная избирательная комиссия Удмуртской Республики 
	Председатели избирательных комиссий Малопургинского района 

	10.00
	Рабочее  совещание с зооветспециалистами по ведению первичного зоотехнического учета
	ООО «Малопургинский»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Специалисты отдела по развитию сельскохозяйственного производства 

	14.00
	Ярмарка учебных мест для 9-11 классов
	районный Дом культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования, Малопургинский ЦО
	Учащиеся выпускных классов района, родители

	14.00
	Проверка отдела по делам семьи, демографии и охране прав детства по соблюдению требований охраны труда  
	  41 кабинет
	Начальник отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли
	Ведущий специалист-эксперт по охране труда отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Четверг 15.03.2018

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	9.00
	Семинар для педагогов-психологов и социальных педагогов «Работа с негативными эмоциями детей средствами арт-терапии». Лекция «Родина моя – Россия. Крым с нами!» с просмотром фильма «Крым. Путь на Родину»
	районный краеведческий музей 
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Педагоги-психологи, социальные педагоги образовательных организаций района

	09.30
	Заседание Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	10.00
	Республиканское совещание: «Подведение итогов работы отрасли животноводства УР за 2017 год. Оценка племенных и продуктивных качеств КРС в УР за 2017 год»
	г. Ижевск
	Министерство сельского хозяйства и продовольствия УР
	Начальники, главные зоотехники, зоотехники-селекционеры управлений (отделов) сельского хозяйства районов, руководители, главные зоотехники, зоотехники-селекционеры племенных и базовых хозяйств

	10.00
	Районная краеведческая интеллектуальная игра «Большие Самсоновские игры» («Бадзым Самсонов шудонъёс»)
	районная библиотека
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Приглашенные

	10.00
	Районный слет волонтеров
	районный Дом культуры
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике, МЦ «Каскад»
	Волонтеры района

	14.00
	Зимняя районная спартакиада среди пенсионе-ров
	стадион «Маяк»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике, Совет ветеранов
	Пенсионеры района

	15.00
	Совещание рабочей группы по координации действий по устранению замечаний, выявленных в ходе реализации Региональной адресной программы по переселению из аварийного жилья на территории Малопургинского района
	53 кабинет
	Управление строительства и ЖКХ
	Глава района, члены рабочей группы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Пятница 16.03.2018
	

	7.45
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа

	08.00
	«Горячая линия» по вопросам защиты прав потребителей, приуроченная к Всемирному дню защиты прав потребителей. 
	65 кабинет
	Начальник отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли
	Специалисты отдела экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	9.00
	Рабочее совещание при Руководителе Аппарата
	55 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Начальники структурных подразделений (архив, ЗАГС, юридический отдел, отдел организационно-кадровой работы, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления) 

	09.30
	Заседание Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, начальник отдела закупок и торгов
	Члены Единой комиссии

	10.00
	Рабочее  совещание с зооветспециалистами по формированию базы «Селекс»
	ООО «Ильинское»
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Специалисты отдела по развитию сельскохозяйственного производства 

	13.00
	Рабочее совещание по концессионным  соглашениям объектов ЖКХ
	53 кабинет 
	Начальник УС и ЖКХ
	Начальник УС и ЖКХ, начальник отдела энергетики, ЖКХ, транспорта и связи УС и ЖКХ,  начальник сектора по управлению имуществом, начальник отдела закупок и торгов, начальник юридического отдела

	14.00
	Заседание антинаркотической комиссии 
	зал заседаний
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Члены комиссии

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Суббота 17.03.2018
	

	
	
	
	
	

	Воскресенье 18.03.2018
	

	10.00
	Финал первенства района по волейболу
	СОЦ «Звездный»
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике 
	Команды муниципальных образований

	10.00
	II открытый республиканский конкурс-фестиваль исполнителей на домре
	Малопургинская ДШИ
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Учащиеся ДШИ республики

	11.00
	Народные гуляния
	пл. Победы
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	В течение недели
	

	1-16
	Разработка программ по временному трудоустройству и организации летнего отдыха подростков
	
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, МЦ «Каскад»
	

	1-20
	Районный этап республиканского конкурса творческих работ «Бессмертный полк»
	по району
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, МЦ «Каскад», отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике 
	Учащиеся образовательных организаций района

	12,13,14
	Познавательно-исторический час «Россия и Крым. Мы вместе»
	районная библиотека
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население

	12-30
	Книжная выставка-обзор «Крым-это Россия»
	районная библиотека
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	

	12-16
	Прием документов на несвязанную поддержку в области растениеводства СХО и КФХ
	16 кабинет
	Заместитель главы Администрации – начальник управления сельского хозяйства
	Ведущий технолог отдела по развитию сельскохозяйственного производства

	12-16
	Обновление информации по  муниципальным программам в федеральной системе «Управление»
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	12-16
	Отчет об исполнении показателей прогнозов социально-экономического развития по 15-и поселениям за 2017 год
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	12-16
	Формирование отчета о реализации Стратегии и Плана мероприятий по реализации Стратегии социально-экономического развития за 2017 год
	
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 
	Отдел экономики, развития малого и среднего предпринимательства и торговли

	12-16
	Разработка документаций на осуществление конкурентных способов определения поставщиков и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт

	12-16
	Формирование отчетов об исполнении муниципальных контрактов
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт

	12-16
	Внесение изменений и дополнений в планы закупок и планы-графики закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2018 финансовый год и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru 
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, специалист-эксперт, ведущий документовед

	12-16
	Разработка документаций и размещение на сайте www.torgi.gov.ru
	
	Начальник отдела закупок и торгов
	Начальник отдела закупок и торгов, старший специалист

	12-16
	Формирование отчетности  за февраль 2018 года по субвенциям;

Сборка и обработка банковских выписок по  лицевым счетам из программного продукта Минфина УР «Бюджет WEB»; 

Формирование бюджетных обязательств по заключенным договорам и контрактам;

Осуществление внутреннего финансового контроля при приеме и обработке первичных учетных документов;

Размещение документов по исполнению муниципальных контрактов на сайте www.zakupki.gov.ru;  

Администрирование доходов в  бюджет муниципального образования «Малопургинский район» и муниципальные образования поселений; 

Формирование платежных поручений и их выгрузка в программный продукт Минфина УР «Бюджет WEB»;

Проверка больничных листов по временной нетрудоспособности;

Составление сводов расчетных ведомостей по оплате труда;

Составление и представление статистической отчетности по утверждённым формам;

Приём и обработка путевых листов;

Прием документов и формирование авансовых отчетов;

Обработка ведомостей по расчетам за социальный найм жилых помещений муниципального жилищного фонда, начисление  платы за  найм жилья, подготовка квитанций на оплату для рассылки;
	
	Начальник управления бухгалтерского учета и отчетности
	Сектор расчетов по оплате труда

Сектор учета нефинансовых активов

Отдел учета финансовых активов

ЦБ ОМС

	12-16
	Обработка банковских выписок; 

Ведение бюджетных обязательств (учет и внесение изменений в БО) в соответствии с БК РФ по учреждениям  в разрезе лицевых счетов;

Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля при приеме платежных поручений;

Прием   и   отправка   реестров платежных поручений в    УФК по УР с применением программного продукта ;

Контроль       по       учету размещения информации   по   казенным   и бюджетным учреждениям     на  официальном  сайте «bus.gov.ru» ;

Контроль   предусмотренного частью 5 статьи 99  Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» №44-ФЗ ;

Контроль исполнения судебных актов по   обращению   взыскания   на средства бюджета     муниципального образования «Малопургинский район» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации ;

Доведение лимитов бюджетных ассигнований, предельных объемов финансирования бюджету района (поселений); внесение изменений в сводную бюджетную роспись и изменение лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования бюджета района (поселений); контроль за не превышением суммы расходов по операциям над лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями ;

Анализ поступлений налоговых и неналоговых платежей в консолидированный бюджет муниципального образования «Малопургинский рай-он» и муниципальных образований поселений в целом и по основным источникам .

Рассмотрение и анализ бухгалтерской отчетности муниципальных учреждений и организаций по состоянию на 01.03.2018г.

Представление в МФ УР отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального района по состоянию на 01.03.2018г.
	Управление финансов 
	Заместитель главы администрации по финансовым вопросам - начальник Управления финансов
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности и казначейского исполнения бюджета;

Бюджетный отдел.

	13,14
	Участие в Стартап – туре 
	г. Ижевск
	Министерство экономики Удмуртской Республики 
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района 

	15,16
	Участие в работе круглого стола
	г. Ижевск
	Министерство экономики Удмуртской Республики 
	Заместитель главы Администрации по стратегическому развитию и экономике района, предприниматели

	15-17
	Участие в 18-х Республиканских зимних спортивных играх обучающихся общеобразовательных организаций Удмуртской Республики 
	с. Якшур-Бодья
	Заместитель главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Делегация спортсменов района


