План работы органов местного самоуправления муниципального образования
«Малопургинский район» с 24 декабря по 30 декабря 2018 года 
	Время
	Основные мероприятия
	Место

проведения
	Организатор

(ответственный за подготовку мероприятия)
	Участники
	Участие пресс-службы

	Понедельник 24.12.2018

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель Районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа
	

	10.00
	Новогоднее представление для опекаемых детей «Поверить в чудо нам поможет Новый год»
	районный Дом культуры
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма, отдел по опеке и попечительству
	Глава района, опекаемые дети
	

	10.00
	Заседание рабочей комиссии по приемке газопровода
	на объекте
	Первый заместитель главы Администрации
	Первый заместитель главы Администрации
	

	10.00
	Участие в семинаре «Защита прав детей: партнерство, правовое просвещение, юридическая и правозащитная помощь»
	г. Ижевск
	Ижевская городская общественная организация «Центр социальных и образовательных инициатив»
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав, КЦСОН, отдел по делам семьи
	

	12.00
	Семинар со специалистами по работе с молодежью
	МЦ «Каскад»
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, сектор по молодежной политике
	Специалисты по работе с молодежью сельских поселений
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Вторник 25.12.2018
	
	

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа
	

	8.15
	Заседание комиссии по премированию
	50 кабинет 
	Руководитель Аппарата
	Глава района, члены комиссии
	

	10.00
	Новогоднее представление для детей с ограниченными возможностями «Поверить в чудо нам поможет Новый год»
	районный Дом культуры
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма, отдел социальной зашиты населения по Малопургинскому району
	Глава района, дети с ограниченными возможностями
	

	10.00
	Участие в сессии Государственного Совета Удмуртской Республики 
	г. Ижевск
	Государственный Совет Удмуртской Республики 
	Глава района, Председатель районного Совета депутатов 
	

	13.00
	Участие в заседании Межведомственной комиссии по подготовке и проведению отопительного периода в Удмуртской Республике при Правительстве Удмуртской Республики в режиме ВКС
	зал заседаний
	Автономное учреждение «МФЦ Удмуртской Республики» 
	Глава района, первый заместитель главы Администрации
	

	14.00
	Вечер с участием молодых поэтов из Эстонии
	районная библиотека
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население
	

	15.00
	Рабочее совещание по вопросам ЖКХ 
	54 кабинет
	Первый заместитель главы Администрации, управление строительства и ЖКХ
	Глава района, ресурсоснабжающие организации, УК Управдом, управление образования, управление культуры и туризма, управление строительства и ЖКХ, управление финансов
	Пресс-служба

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Среда 26.12.2018

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа
	

	
	Личный прием граждан Главой района  Председателем Районного Совета депутатов
	51 кабинет
	Руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, Председатель районного Совета депутатов 
	

	9.00
	Управление муниципального хозяйства
	с. Пугачево
	Первый заместитель главы Администрации, управление муниципального хозяйства
	Специалист управления муниципального хозяйства
	

	10.00
	Совещание в режиме ВКС по оказанию услуг Министерства строительства, жилищно-коммунального хозяйства и энергетики УР
	зал заседаний 
	Министерство строительства, жилищно-коммунального хозяйства и энергетики УР
	Ответственные за предоставление и оказание услуг, МФЦ с. Малая Пурга
	

	10.00-17.00
	Повышение квалификации муниципальных служащих по коррупции
	54 кабинет
	Руководитель Аппарата, отдел организационно-кадровой работы
	Муниципальные служащие
	

	15.00
	Совещание рабочей группы по координации действий по устранению замечаний, выявленных в ходе реализации Региональной адресной программы по переселению из аварийного жилья на территории Малопургинского района
	54 кабинет
	Первый заместитель главы Администрации, управление строительства и ЖКХ
	Глава района, первый заместитель главы Администрации, члены рабочей группы
	

	16.00
	Президиум районного Совета депутатов
	зал заседаний
	Председатель районного Совета депутатов, руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, члены Президиума
	Пресс-служба

	16.30
	Заседание Совета по физической культуре и спорту
	зал заседаний
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, отдел по физической культуре и спорту
	Члены Совета
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Четверг 27.12.2018
	

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель районного Совета депутатов , первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа
	

	9.00
	Совещание по определению уполномоченного органа по приему документов на компенсацию части родительской платы за детский сад
	50 кабинет
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление образование
	Глава района, и.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, руководитель Аппарата, и.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, заместитель главы Администрации по финансовым вопросам, ЦБ по обслуживанию ОМС, отдел по делам семьи, демографии и охране прав детства, отдел по опеке и попечительству, управление образования, отдел социальной защиты населения
	

	10.00
	Заседание Конкурсной комиссии
	зал заседаний
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	10.00-17.00
	Повышение квалификации муниципальных служащих по коррупции
	54 кабинет
	Руководитель Аппарата, отдел организационно-кадровой работы
	Муниципальные служащие
	

	14.00
	Заседание организационного комитета по проведению 19 Республиканских зимних спортивных игр обучающихся общеобразовательных организаций
	зал заседаний
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление образование
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление образование, управление культуры и туризма, отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике, руководители образовательных организаций
	

	17.00
	Публичные слушания по проекту решения районного Совета депутатов «О внесении изменений в Устав муниципального образования  «Малопургинский район»
	районная библиотека
	Руководитель Аппарата, правовое управление, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, Председатель районного Совета депутатов,  заместители главы Администрации, руководители структурных подразделений, население
	

	
	
	
	
	
	

	Пятница 28.12.2018
	
	

	7.30
	Аппаратное совещание при Главе района
	50 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Глава района, Председатель районного Совета депутатов, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководитель Аппарата, председатель контрольно-счетного органа
	

	8.30
	Рабочее совещание при Руководителе Аппарата
	55 кабинет
	Руководитель Аппарата
	Начальники структурных подразделений (архив, ЗАГС, юридический отдел, отдел организационно-кадровой работы, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления) 
	

	9.00
	Заседание постоянных комиссий районного совета депутатов
	зал заседаний, 79 кабинет, 57 кабинет 
	Председатель районного Совета депутатов, руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Заместители главы Администрации, руководители структурных подразделений, депутаты районного Совета депутатов
	Пресс-служба

	10.00
	Сессия районного Совета депутатов
	зал заседаний
	Председатель районного Совета депутатов, руководитель Аппарата, отдел по взаимодействию с органами местного самоуправления
	Глава района, первый заместитель главы Администрации, заместители главы Администрации, руководители структурных подразделений, ответственные за подготовку вопросов, депутаты районного Совета депутатов, главы поселений
	Пресс-служба

	10.00
	Заседание Конкурсной комиссии
	73 кабинет
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	10.15
	Заседание Конкурсной комиссии
	73 кабинет
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	10.30
	Заседание Конкурсной комиссии
	73 кабинет
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	10.45
	Заседание Конкурсной комиссии
	73 кабинет
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	
	
	
	
	
	

	Суббота 29.12.2018
	
	

	09.00
	Заседание Конкурсной комиссии
	зал заседаний
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	09.15
	Заседание Конкурсной комиссии
	зал заседаний
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	09.30
	Заседание Конкурсной комиссии
	зал заседаний
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	09.45
	Заседание Конкурсной комиссии
	зал заседаний
	Отдел закупок и торгов
	Члены Конкурсной  комиссии
	

	11.00
	Конкурсно-игровая программа «Анайлы сизисько»
	районный Дом культуры
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Участники клуба «Инос» РДК, дети, подростки
	

	16.00,

18.00
	Новогодний праздник для учащихся отделения раннего эстетического развития Малопургинской детской школы искусств
	Малопургинская ДШИ
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Учащиеся и преподаватели ДШИ
	

	
	
	
	
	
	

	Воскресенье 30.12.11.2018
	
	

	11.00
	Детское новогоднее представление «Поверить в чудо нам поможет Новый год»
	районный Дом культуры
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Глава района, население 
	

	
	
	
	
	
	

	В течение недели
	
	

	22-28
	Творческая профильная смена коллективов ДШИ республики
	ДОЛ «Оранжевое настроение»
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Участники смены
	

	с 24
	Театрализованные уроки «Новогоднее приключение в музее» для воспитанников д/садов и учащихся школ
	Малопургинский краеведческий музей
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население
	

	24-29
	Познавательные часы с мастер-классами по изготовлению новогодних подарков «Необычайная экспедиция по новогодним праздникам»
	Районная библиотека
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма
	Население
	

	24-29
	Сбор информации о вакансиях в сельскохозяйственных предприятиях, об обучении кадров сельскохозяйственных предприятий за 2018 год. Сбор графика награждений на 2019 год, сбор и обработка форм статистического наблюдения за 2018 год. 
	13 кабинет

	Управление сельского хозяйства
	Главный специалист-эксперт сектора планирования и отчетности.
	

	24-29
	Сбор информации по животноводству по форме «3 Фермер».
	14  кабинет
	Управление сельского хозяйства
	Специалисты отдела по развитию сельскохозяйственного производства
	

	24-29
	Годовой свод информации по производству и реализации молока за 2018 год.
	
	Управление сельского хозяйства
	
	

	24-29
	Годовой свод информации по инженерно-технической службе
	16 кабинет
	Управление сельского хозяйства
	Главный специалист-эксперт отдела по развитию сельскохозяйственного производства
	

	24-29
	Сбор информации по еженедельной  и ежемесячной отчетности в ИАС АПК  (Сведения о поступлении и наличии ГСМ, сведения о наличии и готовности техники, сведения о внесении органических удобрений, о наличии  минеральных удобрений под посев, сведения по надою молока, сведения о реализации молока, мяса, овощей.) Предоставление информации по овощам
	14,16 кабинет
	Управление сельского хозяйства
	Специалисты отдела по развитию сельскохозяйственного производства
	

	24-29 
	Подготовка к проведению районного мероприятия по профориентационной деятельности направленной на аграрный профиль
	13 кабинет
	Управление сельского хозяйства
	Главный специалист-эксперт сектора планирования и отчетности, ведущий технолог отдела развития сельскохозяйственного производства
	

	24-29
	Разработка документаций на осуществление конкурентных способов определения поставщиков, заключение муниципальных контрактов и размещение данной информации на сайте www.zakupki.gov.ru
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел закупок и торгов
	Отдел закупок и торгов, специалист-эксперт
	

	24-29
	Формирование отчетов об исполнении муниципальных контрактов
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел закупок и торгов
	Отдел закупок и торгов, специалист-эксперт
	

	24-29
	Разработка планов закупок и планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2019 финансовый год и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru 
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел закупок и торгов
	Отдел закупок и торгов, специалист-эксперт, ведущий документовед
	

	24-29
	Внесение изменений и дополнений в планы закупок и планы-графики закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2018 финансовый год и размещение на сайте www.zakupki.gov.ru 
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел закупок и торгов
	Отдел закупок и торгов, специалист-эксперт, ведущий документовед
	

	24-29
	Разработка документаций и размещение на сайте www.torgi.gov.ru
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел закупок и торгов
	Отдел закупок и торгов, старший специалист
	

	24-29
	Участие в судебных заседаниях
	
	Руководитель Аппарата, правовое управление
	
	

	24-29
	Участие в семинаре по закрытию финансового года (БАРС) г. Ижевск

Администрирование доходов в  бюджет муниципального образования «Малопургинский район»; 
Формирование платежных поручений и их выгрузка в программный продукт Минфина УР «Бюджет WEB»; 
Сборка и обработка банковских выписок по  лицевым счетам из программного продукта Минфина УР «Бюджет WEB»;

Проверка больничных листов по временной нетрудоспособности;

Прием документов от материально – ответственных лиц и формирование авансовых отчетов; 

Архивирование и резервное копирование баз данных;

Проведение сверки с контрагентами;

Проведение инвентаризации;

Составление инвентаризационных описей;

Работа с руководителями обслуживаемых учреждений по приему документов к учету  и подготовка к закрытию финансового года
	
	Главный бухгалтер
	ЦБ ОМС
	

	24-29
	Обработка банковских выписок; 

Ведение бюджетных обязательств (учет и внесение изменений в БО) в соответствии с БК РФ по учреждениям  в разрезе лицевых счетов;

Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля при приеме платежных поручений;

Прием   и   отправка   реестров платежных поручений в    УФК по УР с применением программного продукта ;

Контроль       по       учету размещения информации   по   казенным   и бюджетным учреждениям     на  официальном  сайте «bus.gov.ru» ;

Контроль   предусмотренного частью 5 статьи 99  Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» №44-ФЗ ;

Контроль исполнения судебных актов по   обращению   взыскания   на средства бюджета     муниципального образования «Малопургинский район» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации ;

Доведение лимитов бюджетных ассигнований, предельных объемов финансирования бюджету района (поселений); внесение изменений в сводную бюджетную роспись и изменение лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования бюджета района (поселений); контроль за не превышением суммы расходов по операциям над лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями;

Анализ поступлений налоговых и неналоговых платежей в консолидированный бюджет муниципального образования «Малопургинский рай-он» и муниципальных образований поселений в целом и по основным источникам.

Подготовка к сдаче бухгалтерской отчетности 
за декабрь 2018 года и  за 2018 год в Минфин УР.

Подготовка проекта Решения  Совета депутатов МО «Малопургинский район» «О внесений в бюджет МО «Малопургинский район» на 2018-2020 годы»

Проведение мероприятий по завершению 2018 финансового года.
	Управление финансов 
	Заместитель главы администрации по финансовым вопросам – начальник Управления финансов
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности и казначейского исполнения бюджета;

Бюджетный отдел.
	

	24-29
	Новогодние мероприятия для детей из многодетных семей
	по району
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, отдел по делам семьи, управление культуры и туризма
	Многодетные семьи
	

	24-29
	Учет (регистрация) многодетных семей
	41 кабинет
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, отдел по делам семьи
	Многодетные семьи
	

	24-29
	Разработка Плана мероприятий по улучшение показателей по оценке деятельности органов местного самоуправления на 2019 год
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел экономики
	
	

	24-29
	Внесение изменений в муниципальную программу
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел экономики
	
	

	24-29
	Разработка Порядка  размещения сезонных нестационарных торговых объектов, летних кафе на территории муниципального образования «Малопургинский район».
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел экономики
	
	

	24-29
	Формирование отчета за 2018 год о  выполнении Программы развития потребительского рынка.
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел экономики
	
	

	24-29
	Редактирование информации в АИС «Реестр предприятий, оказывающих бытовые услуги населению на территории УР»
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел экономики
	
	

	24-29
	Обновление  данных  в АИС «Реестр объектов индустрии  питания УР»»
	
	И.о. заместителя главы Администрации по экономике и финансам, отдел экономики
	
	

	25

27
	Выезд в хозяйства по вопросам организации ремонта сельскохозяйственной техники в зимний период, хранения семенного фонда
	СПК «Рассвет»

ООО «Юлдош»

ГУП УР «Ордена Ленина племзавод им. 10 лет УАССР»
	Управление сельского хозяйства
	Главный специалист-эксперт отдела по развитию сельскохозяйственного производства
	

	26-25
	Детские новогодние представления «Поверить в чудо нам поможет Новый год»
	районный Дом культуры
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление культуры и туризма, отдел социальной зашиты населения по Малопургинскому району
	Учащиеся школ с. Малая Пурга 
	

	26-27
	Акция «Рождественский подарок – детям»
	по району
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, отдел по делам семьи
	Отдел по делам семьи, благотворители
	

	26-30
	Новогодние мероприятия в образовательных организациях
	Образовательные организации
	И.о. заместителя главы Администрации по социальным вопросам, управление образования
	Педагоги, обучающиеся образовательных организаций, родители
	


